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Betreft		 : Openstaande factuur

Geachte heer, mevrouw, 
Volgens onze administratie is/zijn onderstaande factu(u)r(en) nog niet voldaan.
Factuurnummer		Factuurdatum 			Openstaand bedrag
…………………			……………….				……………………..
…………………			……………….				……………………..
…………………			……………….				……………………..
Wilt u nagaan in uw administratie of dit klopt?
Bij gebleken juistheid, verzoeken wij u het openstaande bedrag over te maken op ons rekeningnummer ………………. t.n.v…………….. o.v.v. factuurnummer(s).
Bent u het niet eens met de factuur? Laat ons dat dan met opgaaf van reden per omgaande weten via ons mailadres ……………of per telefoon via ……… .
Indien uw betaling onze herinnering heeft gekruist, danken wij u voor uw betaling en bieden wij onze excuses aan voor het eventuele overlast dat mocht zijn ontstaan. 

Met hartelijke groet,
[bookmark: _GoBack]………………………………



		
